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NOMBRE CORTO

Denominacion del area

Descripcion breve y clara de cada objetivo institucional

DESPACHO DEL TESORERO
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DIRECCION DE INGRESOS
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DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE INGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO EL PROYECTO DE LEY DE INGRESOS
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO LA PROPUESTA DE TABLAS DE
VALORES UNITARIOS DE SUELO Y CONSTRUCCIONES PARA EL EJERCICIO
FISCAL 2024

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
2024

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO EL PROYECTO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024

DIRIGIR Y SUPERVISAR LA CAPTACION DE INGRESOS AUTORIZADOS
PARA EL EJERCICIO 2023

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO LOS ESTADOS FINANCIEROS
TRIMESTRALES DEL EJERCICIO FISCAL 2023 PARA SU POSTERIOR
REMISION AL CONGRESO DEL ESTADO

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO LAS TRANSFERENCIAS
PRESUPUESTALES DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS MUNICIPAL

PRESENTAR AL AYUNTAMIENTO LA CUENTA PUBLICA ANUAL DEL
EJERCICIO FISCAL 2022

ELABORAR PROYECTO ANUAL DE LA LEY DE INGRESOS Y PRESUPUESTO
DE INGRESOS MPAL. PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.

RECAUDAR LOS IMPUESTOS AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO DE
INGRESOS 2023.

RECAUDAR LOS DERECHOS AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO DE
INGRESOS 2023.

RECAUDAR LOS PRODUCTOS AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO DE
INGRESOS 2023.

RECAUDAR LOS APROVECHAMIENTOS AUTORIZADOS EN EL
PRESUPUESTO DE INGRESOS 2023.

RECAUDAR LAS PARTICIPACIONES AUTORIZADOS EN EL PRESUPUESTO
DE INGRESOS 2023.

ELABORAR ANEXOS TRIMESTRALES DE INGRESOS Y JUSTIFICACIONES A
LAS VARIACIONES DE INGRESOS

ELABORAR REGISTRO TRIMESTRAL DE CUENTAS DE ORDEN

ELABORACION PROYECTO DE LAS BASES GENERALES PARA EL
OTORGAMIENTO DE SUBSIDIOS, ESTIMULOS FISCALES, REDUCCIONES O
DESCUENTOS EN EL PAGO DE CONTRIBUCIONES.

ELABORAR Y REVISAR LOS ESTADOS FINANCIEROS Y SUS ANEXOS,
TURNANDOLOS AL TESORERO PARA SU AUTORIZACION Y POSTERIOR
PUBLICACION.

PRESENTAR DIARIAMENTE AL TESORERO MUNICIPAL EL INFORME DE
INGRESOS, EGRESOS Y SALDO EXISTENTE.




DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE EGRESOS

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE CATASTRO

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

AUTORIZAR LAS DECLARACIONES DE PAGOS DE IMPUESTOS Y CUOTAS,
QUE DEBEN PRESENTARSE ANTE LAS DEPENDENCIAS FEDERALES Y
ESTATALES.

REALIZAR LOS PAGOS CORRESPONDIENTES A SERVICIOS PERSONALES,
PROGRAMAR Y REALIZAR LOS PAGOS A PROVEEDORES Y DEMAS
ACREEDORES DEL MUNICIPIO.

ARCHIVAR TODA LA INFORMACION QUE SE GENERA Y CONSERVARLA
BAJO CUSTODIA DURANTE 5 ANOS Y PORTERIORMENTE ENVIARLA A SU
RESGUARDO AL ARCHIVO HISTORICO.

ELABORAR LA CUENTA PUBLICA ANUAL CONFORME LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PROPORCIONADOQS POR EL INSTITUTO
SUPERIOR DE AUDITORIA Y FISCALIZACION.

ELABORAR EL PRESUPUESTO DE EGRESOS ANUAL DE ACUERDO A LOS
ORDENAMIENTOS, CLASIFICADORES Y DEMAS INSTRUCTIVOS QUE
PARA TAL EFECTO PROPORCIONA EL H. CONGRESOS DEL ESTADO POR
CONDUCTO DEL ISAF Y DEMAS ENTES REGULADORES.

LLEVAR A CABO EN FORMA TRIMESTRAL, LAS TRANSFERENCIAS,
AMPLIACIONES, MODIFICACIONES A LAS PARTIDAS DEL PRESUPUESTO
DE EGRESOS EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 61 FRACCION 1V, INCISO
J DE LA LEY DE GOBIERNO Y ADMINISTRACION MUNICIPAL.

CERTIFICION DE MANIFESTACION DE TRASLADO DE DOMINIO DE
PREDIOS URBANOS TOTALES Y PREDIOS PARCIALES.

ATENCION Y VERIFICACION EN CAMPO DE INCONFORMIDADES
PRESENTADAS POR EL CONTRIBUYENTE

MANTENER ACTUALIZADO EL SISTEMA DE GESTION CATASTRAL
MEDIANTE LEVANTAMIENTOS DE BRIGADAS DE CONSERVACION
CATASTRAL, FUSIONES, SUBDIVISIONES Y ASIGNACION DE CLAVES
AUTORIZADOS POR PERMISOS DE CONTROL URBANO EN EL CASCO
URBANO DE GUAYMAS Y SAN CARLOS. ASI COMO CONSERVACION
PROPIA DE LA DIRECCION.

EMITIR CERTIFICADOS DE VALOR CATASTRAL, SOLICITADOS POR EL
CONTRIBUYENTE

EMITIR CERTIFICADOS DE NO INSCRIPCION Y/O NO PROPIEDAD,
SOLICITADOS POR EL CONTRIBUYENTE

EMITIR CARTOGRAFIAS SOLICITADAS POR EL CONTRIBUYENTE E
IMPRESION DE PLANOS A GRAN ESCALA

SELECCION DE CUENTAS PARA LOS DIVERSOS PROGRAMAS DE
EJECUCION

REVISION Y ACTUALIZACION DE FORMATOS DE DILIGENCIACION Y
ACTUACION

SUPERVISION ALEATORIA DE CAMPO Y ADMINISTRATIVA DE
DOCUMENTOS DILIGENCIADOS POR NOTIFICADORES-EJECUTORES

INFORME RELATIVAS A NOTIFICACION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
(INVITACIONES DE PAGO, REQUERIMIENTOS DE OBLIGACIONES
OMITIDAS, RESOLUCIONES DE IMPUESTO) Y MANDAMIENTOS DE
EJECUCION.




DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

DIRECCION DE COBRANZA

REQUERIMIENTOS DE OBLIGACIONES PARA CONTRIBUYENTES
FORANEOS O ESTADOS DE CUENTA VIA EMAIL DE LOS USUARIOS
REGISTRADOS EN EL CORREO OFICIAL DE ESTA DIRECCION

PRESENTACION DE INDICADORES DE PRODUCTIVIDAD Y EFICIENCIA, DE
LA DIRECCION DE COBRANZA (EJECUTORES INTERNOS ADSCRITOS A LA
DIRECCION DE COBRANZA) Y DESPACHOS EXTERNOS.

INFORME DE CONTRIBUCIONES FEDERALES, VERIFICACION,
NOTIFICACION DE INVITACIONES DE PAGO, REQUERIMIENTO DE
OBLIGACIONES Y RESOLUCIONES DE DERECHOS Y DILIGENCIACION DE
MANDAMIENTOS DE EJECUCION, POR ADEUDO DE ZOFEMART, Y
MANDAMIENTOS DE EJECUCION DE MULTAS POR INFRACCIONES A
DISPOSICIONES FEDERALES.

INFORME DE PROCEDIMIENTOS DE RECAUDACION EFECTUADOS POR
NOTIFICADORES EJECUTORES EXTERNOS

INFORME DE INDICADORES DE CONVENIOS Y ACUERDOS DE PAGOS EN
PARCIALIDADES

INFORME DE ENVIO DE PAGOS REGISTRADOS EN EL CORREO OFICIAL
DE LA DIRECCION DE COBRANZA POR VIA EMAIL
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CRIPCION
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